SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na przeprowadzenie
postepowania:

Organizacja i przeprowadzenie szkolenia pn. "Sekretarka/asystentka
zarzadu" dla 5 oséb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym
Urzgdzie Pracy w Lublinie i Filii w Betzycach i Filii w Bychawie.

(Numer referencyjny: CAZ.SZ.271-4/25)

Zatwierdzit:

Kierognik

Powiatowego Uligjl Pracy w Lublinie

Filia W Bychawie

mgr Bozena Szymula

/podpis kierownika Zamawiajqcego/
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B e o R
.~ NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Nazwa Zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Lublinie
Adres zamawiajacego: Ul Metgiewska 11 C, 20-209 Lublin
NIP: 712 25 25 279

REGON: 431214322

Numer telefonu: 81 745 18 16

Poczta elektroniczna: urzad @puplublin.pl

Strona internetowa Zamawiajgcego: https://lublin.praca.gov.pl

S

trona internetowa prowadzonego postgpowania:

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds- 148610-806aa0f7-8589-4c88-ac26-
6b70dcd8611a

Godziny urzedowania Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku od godz. 07:30 do godz. 15:30.

2. Adres strony internetowej, na ktérej udostepnione bgdg zmiany i wyjaénienia tre$ci SWZ oraz inne
dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia:
https: //ezamowienia.gov.pl/, https://puplublin.bip.lubelskie.pl

3. 1d

entyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamoéwienia: ocds-148610-806aa0f7-8589-4c88-

ac26-6b70dcd8611a

4. Stownik poje¢:

U

a)
b)

0

d)
e)

g)

zyte w niniejszej Specyfikacji terminy maja nastepujace znaczenie:

Zamawiajacy - Powiatowy Urzad Pracy w Lublinie

Postepowanie - postgpowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie niniejszej
Specyfikaciji.

RODO - rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE
L119 z dnia 4 maja 2016 1.).

SWZ - niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamowienia.

Ustawa Pzp - ustawa z 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz.
1320).

Zaméwienie - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie publiczne, ktérego przedmiot zostat w sposéb
szczegdtowy opisany w niniejszej Specyfikacji.

Wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sig
o udzielenie zaméwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamOdwienia publicznego.

R
~ TRYBUDZIELENIAZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym bez
przeprowadzenia negocjacji okreslonym w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamé6wien publicznych (Dz. U. 2024r. poz. 1320), dalej: p.z.p.

Zamawiajagcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
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negocjaciji.

3. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia nie przekracza progéw unijnych, o jakich mowa w art. 3 p.z.p.

TR
o e . ZRODLO FINANSOWANIA i |
ZamaWIajqcy lnformu]e ze zamG6wienie jest wspétfinansowane w ramach pro;ektu pt ,,Kompleksowa
aktywizacja zawodowa o0séb bezrobotnych pozostajgcych bez pracy w powiecie lubelskim (1I)”
realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027,
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Priorytet IX Zaspokajanie
potrzeb rynku pracy, Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa - projekty PUP.

" Rozdziat IV : -
OPlS PRZEDMIOTU ZAMOWIEN]A

1. Kod gtéwny CPV: 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego.

2. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia pn. »Sekretarka/asystentka
zarzadu” dla 5 0s6b bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lublinie i Filii
w Belzycach i Filii w Bychawie skierowanych w jednej grupie.

3. Szkoleniem beda objete osoby bezrobotne, zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Lublinie, Filii w Betzycach i Filii w Bychawie, ktére zostana skierowane na szkolenie przez Urzad
po przeprowadzeniu naboru i kwalifikacji.

4. Przewidziana liczba grup i 0séb na szkoleniu: 1 grupa: 5 oséb.
5. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w Zataczniku Nr 1 do SWZ.

RozdziatVv
TERMlN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamdéwienia: najp6zniej do dnia 04.06.2025 r.

e ; Rozdziat VI i
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W postgpowaniu o udzielenie zam6wienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu dotyczgce:
1) uprawnieni do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci gospodarczej lub zawodowe, o ile to wynika to
z odrebnych przepiséw,
2) zdolno4ci technicznej i zawodowej.
2. Zaspeiniajgcego warunek okreslony w pkt 1.1) Zamawiajgcy uzna Wykonawce, ktéry posiada:
1) wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez Wojew6dzki Urzad Pracy
wiasciwy dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2025 poz. 214).

3. Zaspetniajgcego warunek okreslony w pkt 1.2) Zamawiajgcy uzna Wykonawce, ktéry:

1) w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert wykonat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej 3 ustugi obejmujace swoim
zakresem tematyke dotyczaca przedmiotu zaméwienia (szkolenia/moduly szkoleniowe) -
sekretarka/asystentka zarzadu.
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2) bedzie dysponowac podczas szkolenia:

a) co najmniej 1 salg dydaktyczna, przystosowang do realizacji zajec teoretycznych,
odpowiadajacymi m.in. przepisom BHP i P. Poz, dostosowanymi do iloéci os6b szkolonych
z odpowiednig liczba miejsc, stolikéw, komputeréw (dla kazdego z uczestnikéw szkolenia)
oraz sprawnym o$wietleniem,

b) co najmniej 2 osobami do prowadzenia zaje¢, posiadajacymi wyksztalcenie wyzsze
oraz do$wiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen w zakresie przedmiotu
szkolenia, a takze posiadajgcymi wiedze zgodna z aktualnie obowigzujacymi przepisami
prawa w tym zakresie.

7 zastrzezeniem, Ze ostateczna liczba oséb, sal musi by¢ taka, by zapewni¢ nalezyta i terminowa realizacjg
przedmiotu zaméwienia.

Oceny spetniania warunkéw w celu udzielenia zaméwienia Zamawiajacy dokona na podstawie ztozonych
dokumentéw i oswiadczen.

: "Rozdziat VII o
; _PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig Wykonawcéw, w stosunku do ktérych zachodzi
ktérakolwiek z okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 p.z.p,, tj. Wykonawce:
1.1. bedacego osobj fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majgcym na celu popelnienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w  art 189a  Kodeksu  karnego,
¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2024 r. poz. 1488) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja
2011 r. o refundacji lekéw, $rodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia Zywieniowego oraz
wyrobéw medycznych (Dz.U. z 2024r. poz. 930),
d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego
pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,
e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popetnienie tego przestgpstwa,
f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r. poz.
1745),
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, 0 ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnoéci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,
h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
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komandytowo- akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 1;

1.3 wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed ptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnoéci naleznych podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

1.4 wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zaméwienia publiczne;

1.5 jezeli Zamawiajacy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zakldcenie konkurencji,
w szczeg6lnodci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentdéw, ztozyli odrebne oferty, oferty cze$ciowe lub
wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty
lub wnioski niezaleznie od siebie;

1.6 jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z Wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r.
0 ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakt6cenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udzialu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

2. w zakresie wskazanym w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegélnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamoéwienia.

S : - Rozdziat VIII e wa i
 DOKUMENTY I 0SWIADCZENIA, JAKIE WYMAGA ZAMAWIAJACY
L ‘W SKEADANE] OFERCIE e e

1. Formularz ofertowy, udostepniony na Platformie e-Zaméwienia dla przedmiotowego postepowania
(wypetnienie tego formularza mozliwe wytacznie dla zalogowanego Wykonawcy) - zatacznik nr 2 do
SWZ,

2. Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do SWZ
W przypadku wspélnego ubiegania sie 0 zaméwienie Wykonawcéw, o$wiadczenie sktada kazdy z nich.
W' sytuacji udostgpnienia Wykonawcy zasobéw do realizacji zaméwienia przez inny podmiot,
o$wiadczenie sktada kazdy z podmiotéw udostepniajacych w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje
si¢ na jego zasoby.

3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania, zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do SWZ.

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zaméwienie Wykonawcéw, o$wiadczenie sktada kazdy z nich.
W sytuacji udostepnienia Wykonawcy zasobéw do realizacji zaméwienia przez inny podmiot,
o$wiadczenie sklada kazdy z podmiotéw udostepniajacych zasoby.

4. Oswiadczenie Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia (o$wiadczenie sktada
m.in. konsorcjum, spé6tka cywilna), zgodnie z zalacznikiem nr 5 do SWZ.

5. Pelnomocnictwo, gdy Wykonawca sktada ofertg przez ustanowionego petnomocnika. Pelnomocnictwo
musi zawiera¢ w szczegélnodci: dane ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego umocowania.

6. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na
jego zasoby.
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Informacia o procedurze uzupelniania brakujacych dokumentéw, ich poprawiania,
uzupelniania oraz zlozenia wyjasnien dotyczacych tre$ci oferty:

1. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, nie zlozyl o$wiadczenia, o ktéorym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy p.z.p., podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentdéw lub
oéwiadczen sktadanych w postepowaniu lub s3 one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajgcy
wzywa Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupeitnienia w wyznaczonym
terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, chyba ze:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupeinienie lub
poprawienie lub
2) zachodza przestanki uniewaznienia post¢gpowania.

2. Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie, o ktérym mowa w ust. 1, aktualne
na dzien ich ztozenia.

3. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow, w wyznaczonym terminie, wyjasnien dotyczacych tresci
oéwiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy p.z.p, lub ztozonych podmiotowych srodkow
dowodowych lub innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu.

~ INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW,NA

. ZASADACH OKRESLONYCH W ART. 118 P.Z.P. ORAZ ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC WYKONANIE

_ CZESCIZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM .

1.  Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polega¢ na
zdolno$ciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doéwiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnoéciach podmiotéw udostepniajacych zasoby,
jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

3.  Wykonawca, ktéry polega na zdolnoéciach podmiotéw udostegpniajacych zasoby, sktada, wraz z
oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobéw na potrzeby realizacjii danego zaméwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamdéwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami

tych podmiotéw.

4. Zobowiazanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt 3, potwierdza, ze stosunek
taczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobOw oraz okresla, w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasob6w podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposéb i okres udostgpnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolno$ciach ktérego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ushugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

5. Jezeli zdolnoéci techniczne lub zawodowe, podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzaja
spelniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodza wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okres$lonym przez
Zamawiajacego zastapil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze
samodzielnie spelnia warunki udziatu w postgpowaniu.
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6. Wykonawca nie moze, po uplywie terminu sktadania ofert, powolywaé sie na zdolnoéci
udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegal on w danym zakresie na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby wykazuje spelnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu.

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnoéciach podmiotéw udostepniajacych zasoby,
przedstawia, wraz z o$wiadczeniami o ktérych mowa w rozdziale 8, takze o$wiadczenia podmiotu
udostepniajgcego  zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca
powotuje si¢ na jego zasoby.

D ey " Rozdzial Xaiii ey
INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE, O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy moga wspoélnie ubiega¢ si¢ 0 udzielenie zaméwienia, w tym celu ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

2. Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub
zawodowej, o ktorym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, jest spetniony, jezeli co najmniej
jeden z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zaméwienia posiada uprawnienia do
prowadzenia okre$lonej dziatalnoéci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktérych
realizacji te uprawnienia s wymagane.

3. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych do$wiadczenia, Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zaméwienia moga polega¢ na zdolnosciach tych z Wykonawcéw, ktérzy wykonaja ustugi,
do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

4. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 2 i 3, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia dotgczaja odpowiednio do oferty oSwiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg
poszczegdlni Wykonawcy.

5. O$wiadczenia potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada kazdy
z Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o zaméwienie.

e Rozdziab X[ Goii il ns o
~ INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKAC]I ELEKTRONICZNE], PRZY UZYCIU KTORYCH =
 ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJEO

~ WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYEANIAL

~ ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNE]

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego komunikacja miedzy Zamawiajacym
a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zaméwienia, ktéra jest dostepna pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl oraz poczty elektronicznej urzad@puplublin.pl

2. Wykonawca zamierzajacy wzigé udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego musi
posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zaméwienia. Szczegbétowe informacje na
temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zaméwienia
okresla  Regulamin  Platformy e-Zaméwienia, dostepny na  stronie  internetowej
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce »Centrum Pomocy”.

3. Przegladanie i pobieranie publicznej treéci dokumentacji postgpowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.
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10.

Sposéb sporzadzenia dokumentow elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedacych
kopia elektroniczna tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny
z wymaganiami okre$lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla
dokument6w elektronicznych.

Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz érodkéw komunikacji elektronicznej w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. poz. 2452), sporzadza
sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773), z uwzglednieniem rodzaju
przekazywanych danych i przekazuje sig jako zatgczniki.

Informacje, oéwiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane
w postepowaniu sporzadza si¢ w postaci elektroniczne;j:

a) w formatach danych okre§lonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sig jako zatacznik), lub

b) jako tekst wpisany bezpo$rednio do wiadomoéci przekazywanej przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej (np. w treéci wiadomosci e-mail lub w tresci Formularza do komunikacji”).

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej,
zawieraja informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) wykonawca,
w celu utrzymania w poufnoéci tych informaciji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowiacy
tajemnice przedsiebiorstwa”.

Komunikacja w postepowaniu, z wylaczeniem sktadania ofert, odbywa sie droga elektroniczng za
posérednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zakltadce ,Formularze” (,Formularze do
komunikacji”). Za po$rednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegélnoSci
przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do
komunikacji umozliwiaja réwniez dofgczenie zalacznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj
zatacznik”).

W przypadku zatacznikéw, ktore s3 zgodnie z ustawg p.z.p. lub rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone,
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy ~ wspolnie ubiegajacego sie¢ o udzielenie
zamoéwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby, podpisem typu zewngtrznego lub wewnetrznego.
W zaleznoéci od rodzaju podpisu i jego typu (zewngtrzny, wewnetrzny) dodaje sig¢ uprzednio
podpisane dokumenty wraz
z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny).

Mozliwoé¢é korzystania w postgpowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie wymaga
posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamoéwienia oraz zalogowania sig¢ na Platformie
e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzacych do zadawania pytan
dotyczacych tresci  dokumentow zaméwienia wystarczajace jest posiadanie tzw. konta
uproszczonego na Platformie e-Zamowienia.
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Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce »+Komunikacja”.,

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” wynosi
150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zataczniki do jednego formularza).

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zaméwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potgczenia okreéla Regulamin
Platformy

e-Zaméwienia.

W' przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e-ZamOwienia uzytkownicy moga skorzystaé ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem
telefonu (32) 77 88 999 lub droga elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce »2gtos problem”,

W uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje wykonawcy i Zamawiajgcego za
posrednictwem Platformy e-Zaméwienia, Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za pomoca poczty
elektronicznej na adres e-mail: urzad@puplublin.pl (nie dotyczy sktadania ofert).

Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oéwiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania na Platforme e-Zaméwienia.

Sktadanie ofert.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zakladki »Oferty /wnioski”, widocznej w podgladzie
postgpowania po zalogowaniu sig na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku , 716z oferte” system
prezentuje okno skladania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentéw elektronicznych,
w ktérym znajduja si¢ dwa pola drag&drop (»przeciagnij” i ,upus¢”) stuzace do dodawania plikéw.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w pierwszym polu
(,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane
wraz z oferta.
Jezeli wraz z ofertg sktadane s dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa wykonawca,
w celu utrzymania w poufnodci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy
tajemnice przedsigbiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak
I uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu ,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”. Zamawiajacy nie ujawni informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie mogg by¢
one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca w szczeg6lnoéci nie moze zastrzec w ofercie informacji:
1) odczytywanych podczas otwarcia ofert, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp,
2) ktére sg jawne na mocy odrebnych przepiséw, ceny jednostkowej stanowigcej podstawe
wyliczenia ceny oferty

20. Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym

lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis
formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym réwniez jest mozliwy, tylko w tym
przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zatgczy¢ w polu ,Zataczniki
I inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”. Pozostate dokumenty wchodzace
w skiad oferty lub sktadane wraz z oferts, ktére sg zgodne z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢
zgodnie
z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o0 udzielenie zaméwienia/podmiotu
udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem typu Zewngtrznego lub wewnetrznego. W zaleznoSci
od rodzaju podpisu i jego typu (zewngtrzny, wewnetrzny) w polu ,Zataczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz
z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny).
System sprawdza, czy ztozone pliki sa podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocze$nie
informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje si¢ w
Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO).
EPP i EPO dostepne s3 dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.
Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty /wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj oferte”.
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajagcym dane kompresji,
opatrzenie pliku zawierajagcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu érodkéw komunikacji elektronicznej,
zawieraja informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233),
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnoéci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia »Zatgcznik
stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa” a nastgpnie wraz z plikami stanowiacymi jawng czg$¢
nalezy ten plik zaszyfrowac.
Do formularza ofertowego nalezy dotaczy¢ o$wiadczenia w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie zaszyfrowac
wraz z plikami stanowigcymi oferte.
Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Edyta Pytka tel. 506 174 359.

~ RozdziatXII

 WYMAGANIADOTYCZACEWNIESIENIAWADIUM

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium w postepowaniu.

i  Rozdziatxml Lo
. OPISSPOSOBUPRZYGOTOWANIAOFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. 7Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

2. Treéé oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

3. Oferta musi zawiera¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:
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3.1. Formularz ofertowy - do wykorzystania wzor (druk), stanowigcy Zatacznik nr 2 do SWZ
(przy czym Wykonawca moze sporzadzi¢ oferte wg innego wzorca, powinna ona wéwczas
obejmowac dane wymagane dla oferty w SWZ i zatgcznikach).

3.2. O$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VIIL.
3.3. Zobowigzanie innego podmiotu, o ktérym mowa w Rozdziale IX PKt. 4 (jezeli dotyczy).

3.4. Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pelnomocnictwo
(jezeli dotyczy).

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate o§wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w zatacznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte
powinien by¢ czytelny.

Jedli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022r. poz. 1233), Wykonawca
powinien nie péZniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie mogg one by¢ udostepnione oraz
wykazag, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

W celu zlozenia oferty nalezy zarejestrowaé (zalogowac) sie na Platformie e-zaméwienia
ipostepowaé zgodnie z instrukcjami dostepnymi u dostawcy rozwiazania informatycznego pod
adresem https:/ Zezamowienia.gov.puplZkomponent-edukacyjny[

Przed uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofa¢ oferte. W tym celu nalezy w systemie Platformy kliknaé przycisk ,Wycofaj oferte”.
Zmiana oferty nastepuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym ztozeniu.

Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajace umocowanie
do reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegélnosci z przygotowaniem
i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu
kosztéw udzialu w postepowaniu.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formatach danych okre$lonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1557), z zastrzezeniem
formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych
danych.

. ] 'Roz‘dzia"{ XIV e
SKEADANIE IOTWARCIE OFERT @

Wykonaweca sktada oferte za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia.

Termin sktadania ofert: 11.04.2025 r. godz. 10:00

0 terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
Termin otwarcia ofert: 11.04.2025 r. godz. 11:00

Zamawiajacy, najpézniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

*
* o ®
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postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

6. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

6.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

6.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

7. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po
usunieciu awarii.

8. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

9. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli zostata ztozona po terminie sktadania ofert, o ktérym mowa
w pkt 2.

i Rozdzialt XV :
. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 10.05.2025 r.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zZwigzania
ofertag okre$lonego w pkt 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawc6éw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przediuzenie terminu zwiazania oferta, o ktérym mowa w pkt 2, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta.

JT T Rozdziat XVI
o S _:S'L'POS(')B OBLICZENIA CENY e
VWWYI(onaW'Ce{H bkreéli‘ca{koﬁ;i'tzil céhe‘ dféfty ‘brutto dla prz.edrr‘i‘ibtbli ‘zaméwienia, w ‘tym skladowe
podajac je w zapisie liczbowym w formularzu oferty, stanowigcym zalgcznik do SWZ.
2. Cena winna obejmowaé wszystkie koszty i opfaty, jakie powstana w zwigzku z wykonaniem
zaméwienia oraz z warunkami i wymaganiami stawianymi przez Zamawiajgcego.
3. Cena powinna obejmowa¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja ustugi szkoleniowej, przy zalozeniu

prognozowanej maksymalnej liczby uczestnikéw przewidzianych w szkoleniu.

4. Cenamusizawierac:

a. koszty materialéw biurowych w postaci: notatnik /lub zeszyt/, skryptu lub innego réwnowaznego

materiatu dydaktycznego dot. tematyki szkolenia, ktére po zakonczenia bezrobotny otrzyma na

wiasnosé,

b. koszty serwisu kawowego.

5. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sie¢ wariantowoSci
cen.

6. Cene oferty nalezy poda¢ w PLN. Cena musi byé wyrazona w jednostkach nie mniejszych niz grosze
(do dwéch miejsc po przecinku), przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb
(nie dopuszcza sig podania jednostek w tysiecznych czgsciach zlotego).

7. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).
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OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie nastepujgcych kryteriow
oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie Kryterium (w
%)
1 | Cena (C) 60
2 Doswiadczenie zawodowe 40

trenera/instruktora/wyktadowcy, czyli ilos¢
przeprowadzonych  szkolen o tematyce
zgodnej z zakresem szkolenia:(D)

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegélnych kryteriéw oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

2. Punkty za kryterium ,Cena” (C) zostang obliczone wedtug wzoru:

C
N

C= —— x 60 pkt

Opis wzoru:

C - punkty za catkowity koszt szkolenia brutto
Cn - najnizszy catkowity koszt szkolenia brutto sposréd wszystkich waznych ofert
Cg - catkowity koszt szkolenia brutto w ofercie badanej

60- waga kryterium - Cena

3. Podstawa oceny bedg informacje zamieszczone w Formularzu ofertowym - Zalacznik Nr 2 do
SWZ w pozycji dotyczacej do$wiadczenia w zakresie ustugi szkoleniowej i 0sé6b wskazanych do
$wiadczenia ustugi szkoleniowej jako wyktadowca w przeprowadzaniu szkolen objetych
przedmiotem zaméwienia. Ocenie podlegaé bedzie ilo$¢ zrealizowanych szkoleri w okresie ostatnich
3 lat liczonych od miesigca, w ktérym uptywa termin sktadania ofert. Punktacja zostanie ustalona
jako $rednia arytmetyczna.

4. Sposéb przyznania punktéw w kryterium dogwiadczenia (D)- maksymalnie 40 punktéw:

Za kazde przeprowadzone szkolenie o tematyce zgodnej z zakresem szkolenia:
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- 2 szkolenia - 10 pkt.

- 3-4 przeprowadzone szkolenia- 20 pkt.

- 5-6 przeprowadzonych szkolefi - 30 pkt.

- 7 i wiecej przeprowadzonych szkoler - 40 pkt.

5. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzsza liczbe punktow biorac pod
uwage kryteria oceny ofert. Wszystkie obliczenia zostang dokonane z doktadnos$cig do dwach miejsc
po przecinku.

Liczba punktéw przyznanych kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego wzoru:

LP=C+D

gdzie:
LP - taczna liczba punktéw przyznanych ofercie
C - liczba punktéw przyznanych ofercie w kryterium ,Cena”

D - liczba punktéw przyznanych ofercie w kryterium ,Do$wiadczenie”

6. Sposob oceny ofert:

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przyjetymi kryteriami oceny ofert.

Obliczenia dokonywane beda z doktadno$cia do dwéch miejsc po przecinku.

Ocenie beda podlega¢ wytacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska po zsumowaniu

najwyzszg ilo§¢ punktow w przyjetych kryteriach.

5. W przypadku uzyskania przez dwoch lub wiecej Wykonawcéw tej samej, koficowej liczby punktéw,
zostanie wybrany Wykonawca z najwyzsz3 ilo$cig punktéw uzyskang w kryterium pierwszym, czyli
za cene.

6. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwiazania oferta okre$lonym w SWZ.

o 9 Ba =

. Rozdziat XVIIl P e
NFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY

~ WCELUZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje réwnoczeénie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnoéci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sa miejscami
wykonywania dziatalno$ci Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje,
2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy udostepnia niezwiocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 1 na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania.
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3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca, o ktérym mowa w pkt. 3, ma obowiazek zawrze¢ umowe w sprawie zaméwienia na
warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig Zatgcznik Nr 6 do
SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty.

5. Umowe moze podpisaé¢ w imieniu Wykonawcy osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy
wymienionego w aktualnym odpisie z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalno$ci gospodarczej lub petnomocnik, ktéry przedstawi pelnomocnictwo do podpisania umowy
wraz z ofertg lub przed zawarciem umowy.

6. Warunkiem zawarcia umowy o zaméwienie jest dostarczenie przez Wykonawce programu szkolenia,
harmonogramu szkolenia, wzoru ankiety dla uczestnika szkolenia stuzacej do oceny szkolenia oraz
wzoréw dokumentéw poswiadczajacych ukonczenie szkolenia, w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego. Program szkolenia wymaga akceptacji ze strony Zamawiajacego.

7. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamOwienia, Zamawiajgcy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
przedstawienia umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcéw kopii poswiadczonej za zgodnoéé¢
z oryginatem przez Wykonawce lub osobe upraWnionq do reprezentowania Wykonawcy.

8. Przed podpisaniem umowy Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawia Zamawiajacemu umowe
regulujaca ich wspétprace.

9. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego Zamawiajacy moze dokonaé ponownego badania i oceny
ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewaznié postepowanie.

. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

- DOPUSZCZALNE ZMIANY POSTANOWIEN ZAWARTEj UMOWY
Mg .9 .. . ORAZODSTAPIENIEODUMOWY. . e
1. w\/V'ybrany wykonawca jest zbbowiqzany do zawarcia 'umowy w spfawie zamGéwienia publicznego na

warunkach okres$lonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatgcznik Nr 6 do SWZ.

2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwoéé zmiany zawartej umowy w stosunku do treéci wybranej oferty
w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym we Wzorze Umowy, stanowigcym
Zatgcznik Nr 6 do SWZ.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznos$ci, zachowania formy pisemne;j.

- ' ~ CZESCEXxI : e
- POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]
. PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw p.z.p.
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2. Odwotanie przystuguje na:
2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynno$é¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamo6wienia, w tym na projektowane postanowienia umowy; )
2.2. zaniechanie czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamo6wienia, do ktérej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy.
3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej,
o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu. Skargg wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie za pos$rednictwem
Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j.

5. Szczegbtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX ,Srodki ochrony
prawnej” p.z.p.

g SEErTmEn RozdziatXxu

| KLAUZULAZATRUDNIENIOWA |

Zamawiajacy stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, nie okresla obowiazku zatrudnienia na podstawie
umowy o prace 0s6b wykonujacych czynno$ci w zakresie realizacji zamOwienia w niniejszym
postepowaniu.

e o Rozd‘zi"a‘lxxm e R
. KLAUZULAIN FORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1iust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowychiw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95 /46/WE (Rozporzadzenie
Ochrona Danych Osobowych - RODO informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Powiatowy Urzad Pracy w Lublinie
ul. Melgiewska 11c
20-209 Lublin
reprezentowany przez Dyrektora PUP.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych:
tel. (81) 566-00-36 wew. 13
email: iod@puplublin.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe s3a przetwarzane przez Powiatowy Urzad Pracy w Lublinie na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacji zadan ustawowych w zakresie weryfikacji
danych podmiotu, wprowadzenia do rejestru prowadzonego przez PUP, zapewnienia pomocy
okreélonej w ustawie, zawierania i realizacji uméw w ramach instrumentéw rynku pracy,
realizacji ofert, prowadzenia przedmiotowych postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz zawarcie umowy a takze okre$lania planow dalszych dzialan w zakresie wynikajacym z
przepisoéw: Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 1. 0 rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych, Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. prawo przedsigbiorcow, Ustawy z dnia 12
grudnia 2013r. o cudzoziemcach, Ustawy z dnia 15 czerwca 2012 1. o skutkach powierzenia
wykonywania pracy cudzoziemcom, Ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda tylko instytucje upowaznione z mocy prawa lub
podmioty, ktérym dane musza zostac udostepnione dla realizacji umowy.
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5. Przystuguje Pani/Panu prawo do Zgdania od Administratora dostepu do tresci swoich danych
osobowych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania z zastrzezeniem przypadkéw, o
ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

6. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji celu o ktérym mowa w pkt. 3.
W przypadku niepodania danych, wypetnienie powyzszego celu nie bedzie mozliwe.

7. Administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych
wynikiem profilowania, w oparciu o Pani/Pana dane osobowe.

8. Administrator danych nie zamierza przekazywaé danych osobowych do »panstwa trzeciego".

9. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okreédlony przepisami prawa, zgodnie z
"Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt".

, Rozdzial XXIV. _
_ INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajgcy:

a) nie dzieli przedmiotu zamdwienia na czesci z uwagi na konieczno$¢ sprawnej organizacji szkolen oraz
ekonomicznej optacalnoéci realizacji ustugi. Brak podzialu zaméwienia na czeéci nie naruszy
konkurencji poprzez ograniczenie mozliwosci ubiegania si¢ o zaméwienie mniejszym podmiotom.
Majgc na wzgledzie warto$¢ szacunkowa zaméwienia, ktére nie przekracza progéw unijnych,
Zamawiajgcy uznal, ze zaméwienie jest w petni dostepne dla matych i $rednich przedsiebiorstw,
réwniez w przypadku braku podziatu zaméwienia na czesci

b) nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czeSciowych,

¢) nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych,

d) nie przewiduje wymagan wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy,

e) nie przewiduje wymagar wskazanych w art. 94 ustawy,

f) nie przewiduje zaméwien wskazanych w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy,

g) nie przewiduje rozliczen w walutach obcych,

h) nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,

i) nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan,

j) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej,

k) nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z wykorzystaniem aukcji elektroniczne;j,

1) nie przewiduje wymogu lub mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych lub

dotaczenia do oferty katalogéw elektronicznych.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza SWZ zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 11

wrzes$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z 2024 r., poz. 1320).

 RozdzialXXxv
ZALACZNIKISWZ

Integralng cze$cig SWZ sg zataczniki:
1. Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia,

2. Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy,

3. Zalgcznik nr 3 - Wzér o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,

4. Zalgcznik nr 4 - Wzér o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,

5. Zalacznik nr 5 - Wzér o$wiadczenia Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia,

6. Zatgcznik nr 6 - Projekt umowy,

7. Zatacznik nr 7 - Logotypy projektu.
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